Anleitung iManSys
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Vorbemerkungen

Im Folgenden mochten wir lhnen als Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in unserer
Verbandsgemeindeverwaltung sowie in den Ortsgemeinden einen Uberblick tiber die Funktionen der
neu eingefiihrten Gesundheitsdatenbank iManSys geben.

Gleichzeitig haben wir mit graphischen Beispielen die ,Laufwege” in der Anwendung dokumentiert,
und ermoglichen lhnen so, Schritt fir Schritt den Umgang mit der neuen Software kennen zu lernen,
und die fiir Sie maRgeblichen Funktionen aufzufinden.

Wir sind Uiberzeugt, dass Sie mit der nutzerfreundlichen Oberflache schnell vertraut werden, und in
Zukunft der Zeitaufwand fir die Teilnahme an MaBnhahmen im Bereich des Arbeits- und
Gesundheitsschutzes im Interesse aller reduziert werden kann.

Sollten Sie dennoch einmal in der Anwendung nicht mehr weiterwissen, oder weitergehende Fragen
haben, so wenden Sie sich gerne an den zustdndigen Sachbearbeiter, Herrn Kroll. Diesen erreichen
Sie unter der E-Mailadresse kroll.t @vg-westerburg.de oder der Durchwahl -151.

1.Erreichbarkeit von iManSys
Die neue Gesundheitsdatenbank iManSys erreichen Sie unter dem folgenden Link, welcher Ihnen
bereits aus unserem Informationsschreiben bekannt vorkommt.

http://gesundheit.vg-westerburg.de

Nach dem Aufruf der Seite werden Sie gebeten, lhre Zugangsdaten einzugeben. Bei der
Erstanmeldung entnehmen Sie diese bitte dem Schreiben der Verwaltung., bei allen weiteren
Anmeldungen geben Sie bitte Ihr persdnliches Kennwort ein.

Sollten Sie lhre Zugangsdaten nicht mehr auffinden kénnen, melden Sie sich bitte bei Herrn Kroll
unter der E-Mailadresse kroll.t@vg-westerburg.de oder der Durchwahl -151, oder seinen Vertretern

Herrn Keller und Herrn Lauf. Diese kdnnen Ihnen neue Zugangsdaten vergeben.
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2. Startbildschirm

Bei einer Anmeldung mit Ihren persénlichen Zugangsdaten 6ffnet sich Ihr Profil in der
Gesundheitsdatenbank iManSys. Dabei zeigt Ihr Startbildschirm zunichst eine Ubersicht aus den
verschiedenen Kacheln, hinter welchen sich |hre konkreten Optionen verbergen.

Diese Kacheln enthalten piktographisch bereits Darstellungen, welche lhnen Hinweise zu Ihren
weiteren Schritten geben.
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Im konkreten Beispiel sehen Sie hier, dass offene Schulungen bestehen, und dass liber
arbeitsmedizinische Angebote entschieden werden muss.

Bitte beachten Sie, dass eine Unterscheidung zwischen freiwilliger Teilnahme an Angeboten lhres
Arbeitgebers, und vorgeschriebenen arbeitsmedizinischen Untersuchungen vorgenommen werden
muss. Flr letztere haben Sie in iManSys lediglich die Software zur Terminbuchung, denn eine
Entscheidung lber die Teilnahme an Pflichtuntersuchungen obliegt Ihnen nicht. Dies verhalt sich
anders bei den Angebotsvorsorgen.

Wichtig hierbei ist, dass eine Teilnahme an Anboten |hres Arbeitgebers fiir Sie nicht verpflichtend ist.
Jedoch ist es durchaus erforderlich, auch im Fall einer Ablehnung eines Angebotes, diese im System
zu dokumentieren.

Sollten Sie sich fir ein Angebot im Rahmen der Arbeitsmedizin entscheiden, kann erst nach der
Annahme des Angebotes im System auch eine entsprechende Terminbuchung vorgenommen
werden! Achten Sie daher bitte darauf, lhre Entscheidungen auch im Programm zu hinterlegen. Wie
das erfolgt, zeigen wir Ihnen in den kommenden Bildern.



3. Arbeitsmedizin & Vorsorge

Mit einem Klick auf die Kachel ,,Meine Vorsorgen* folgt eine detaillierte Ubersicht tiber Ihre
anstehenden Vorsorgen.
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Hier kann im folgenden Beispiel zunachst die Entscheidung zur Teilnahme an den
arbeitsmedizinischen MaRnahmen getroffen werden. Dazu klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflache Ja oder Nein. Wollen Sie vorher noch ndhere Informationen zu den Angebotsvorsorgen
erhalten, so kénnen Sie diese mit einem Klick auf die Schaltflache zu den Angebotsinformationen

erhalten.



e} @

Gesprachsbedarf Ansicht
anmelden aktualisieren

Uberféllige Entscheidungen
@

Es sind keine Gberfalligen Entscheidungen in dieser Ansicht vorhanden
0 Uberféllige Vorsorgen
LI
31
Es sind keine Gberfalligen Vorsorgen in dieser Ansicht vorhanden

anstehende Entscheidungen

Mame Beschreibung Art Termin = Teilnahme
G468 Muskel, Skelettsystem Angebot Oktober 2023 v ia & nein [, Angebotsinformation
}_‘K‘Ec?r"'n’gig& F=1-BEEE ;l]epatltls o B TR 7. PEEE LT Angebot Oktober 2023 a & nein [, Angebotsinformation

anstehende Vorsorgen
ki)

Es sind keine ausstehenden Vorsorgen in dieser Ansicht vorhanden.

@ erledigte Vorsorgen

Es sind keine abgeschlossenen Vorsorgen in dieser Ansicht vorhanden

Im folgenden Beispiel wurde sich sowohl fiir eine Teilnahme an der Impfung, als auch gegen die
Teilnahme an der Untersuchung zur G46 entschieden. Wie Sie sehen kdnnen, ist nach der Auswahl
der Ablehnung einer Untersuchungsteilnahme die anstehende Entscheidung zur G46 verschwunden.

anstehende Vorsorgen
&
Name Beschreibung Art Terminz
:’_Iﬂjh-@ ?‘ B-1.Dosis ;epatms 4 &B Kombination (1. Dosis, von Angebot Oktober 2023 [31] Termin auswahlen [, Angebotsinformation




3.1 Terminbuchungen

Da die Entscheidung fir die Teilnahme an der Impfung getroffen wurde, andert sich nun die Auswahl
unter den anstehenden Entscheidungen zu dieser arbeitsmedizinischen MaRnahme. Es folgt nun der
nachste Schritt, die Terminbuchung.

In diesem Beispiel werden Ihnen nun alle in der ndchsten Zeit anstehenden Termine der
Arbeitsmedizin angezeigt, an denen die Impfung durchgefiihrt wird. Hier besteht bei mehreren in
Frage kommenden Terminen bereits die Moglichkeit, den Tag auszuwahlen. Da unsere Impfung
jedoch nur noch ein Mal angeboten wird, entfallt hier diese Option.

verfiighare Termine

Termine

| Hep. A& B - 1. Dosis (Kombi)

06122023 &/ {31 Zeitwahlen




An die Auswahl des Tages schliel3t sich nachfolgend die Auswahl der uns passenden Uhrzeit am
Untersuchungstermin an. Hier kdnnen Sie nun den fiir Sie passenden Termin auswahlen, und in den
Kalender eintragen. Damit ist dieser fiir Sie reserviert.

Termin verfiighare Zeiten

Datum: 06122023
- Arzt:  Fr. Dr. Baricz (BAD GmbH)
“”de"“'”%if‘_ 28.11.2023,13:00
\erbandsgemeindeverwaltung,
Ort: 2. 0OG Meumarkt 1, 36457
Westerburg

Eintrage pro Seite: 25 ~ 17 Eintrége in dieser Ansicht

zu buchende Vorsorgen

F»Hep. A &B-1. Dosis (Kombi)

i Hep. A& E - 1. Dosis (Komhi)

10:20-10:30 \/ ::_'T;, Eintragen
10:30 - 10:40 v i3 Eintragen
10:40 - 10:50 v i3 Eintragen
10:50 - 11:00 v i Eintragen
11:00-11:10 v i1 Eintragen
11:10-11:20 v i Eintragen
11:20-11:30 v i3} Eintragen
11:30 - 11:40 v i3 Eintragen
11:40-11:50 v izl Eintragen




4. Schulungen und Unterweisungen

Wie bereits in den versandten Schreiben zur Einfihrung von iManSys mitgeteilt worden war, werden

wir in Zukunft die zur sicheren Durchfilihrung von verschiedenen Tatigkeiten bei der
Verbandsgemeinde Westerburg notwendigen Schulungen und Unterweisungen nicht mehr als
Prasenzschulungen im Sitzungssaal der Verbandsgemeinde anbieten.

Vielmehr finden Sie nun lhre individuell notwendigen Unterweisungen nach einem Klick auf die

Kachel ,,Schulungen”
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Verbandbuch- : [| Gefahrliche
eintrag Situation

Wie hier bereits durch die Anzeigen der Ubersichtskachel dargelegt wird, stehen derzeit noch 22
Unterweisungen aus. Nach dem Offnen sehen Sie eine Gesamtansicht der noch offenen

Schulungsteilnahmen.

@ Uberféllige Schulungen

anstehende Schulungen
Einrage pro Sete; 25 22 Eintrage in dieser Ansicht
Titel Kurzbeschreibung ‘Startdatum Enddatume.
Arpeitsunfalle und Berufskrankneiten Erkigrungen zu Arbeitsunfalien und Berufskrankneiten 16.08.2023 25.09.2023 [ schulung starten @ Test starten
Cuttermesser Richtiger Umgang mit Cuttermessern 16082023 25092023 B schulung starten @) Test starten
Erste Hilfe | - Grundlagen Grunalagen der Ersten Hilfe 16.08.2023 25092023 [ Schulung starten @ Test starten
Erste Hilfe Il - Grunapfiichten und Vorgehensweise bei Unfallen Grundpfiichten und Vorgehensweise bei Unfalien 16.08.2023 25,092023 B schulung starten @ Test starten

Hilfe 11l = Prufung von Einrichtungen und Material Prifung von Einrichtungen und Material 16.08.2023 [ schulung starten @ Test starten
Erste Schritte in IManSys - Meine Schulungen Erste Schritte in iManSys - Meine Schulungen 16.082023 [B schulung starten [ schulung be:
Handwerkzeuge | - Aligemein Aligemeine Hinweise zu Handwerkzeugen 16.08.2023 [ schulung starten @ Test starten
Handwerkzeuge || ~ Elektnsche Handmaschinen Richtiger Umgang mit slektrischen Handmaschinen 16.08.2023 25002023 [ schulung starten @ Test starten
Handwerkzeuge Ill - Arbsiten mit Handwerkzeuge Richtiger Umgang mit slektrischen Handmaschinen 16.08.2023 25.09.2023 [B schulung starten @ Test starten
Hochdruckreiniger/Flussigkeitsstrahler Betreben von Hochdruckreinigern 16.08.2023 25002023 R Schulung starten @ Test starten
Leitern und Tritte - Enfiihrung Von Auswahi bis s Arbeiten 16.08.2023 25002023 [ Schulung starten @ Test starten
Motorkettensagen | Aligemeines zum Betreiben von Motorkettensagen 16.08.2023 25.00.2023 [ schulung starten @) Test starten
Motorkettensgen Il - Schnitttechniken Schnitttechniken fir die Motorkettenséagen 16.08.2023 25.00.2023 B schulung starten @) Test starten
Psychische Belastungen Wie kommt es zu psychischen Belastungen und was kann man tun 16.08.2023 25002023 [ schulung starten @) Test starten
Schieifen Richtiger Umgang mit Schieifmitteln 16.08.2023 25002023 [ Schulung starten @ Test starten
Stolpern und Stiirzen Wichtige Hinweise zum Vermeiden von Stolpern und Stirzen 16.08.2023 25.09.2023 [ schulung starten @ Test starten
Suchtmittel — Rauchen, Alkohol, Medikamente und Drogen Suchtmittelmissbrauch am Arbeitsplatz 16.08.2023 25092023 [B schulung starten @ Test starten




Bei der erstmaligen Nutzung von iManSys ist, zusatzlich zu den durch die Tatigkeit definierten,
individuellen Schulungen, seitens des Herstellers eine Schulung hinterlegt, welche die Arbeitsweise
mit den Unterweisungen erklart. Diese finden Sie unter dem folgenden Titel abgelegt. Wir empfehlen
Ihnen, mit dieser Schulung in die Unterweisungen einzusteigen.

anstehende Schulungen

Eintrage pro Seite: 25 ¥ 22 Eintrége in dieser Ansicht

Titel Kurzbeschreibung Startdatum Enddatum &

glle und Berufskrankheiten Erklarungen zu Arbeitsunfallen und Berufskrankheiten 16.08.2023 25.00.2023 B='l Schulung starten (?:'\, Test starten
Cuttermesser Richtiger Umgang mit Cuttermessern 16.08.2023 25.09.2023 El Schulung starten () Test starten
Erste Hilfe | - Grundlagen Grundlagen der Ersten Hilfe 16.08.2023 25.00.2023 [ schulung starten @) Test starten
Erste Hilfe Il - Grundpflichten und Vorgehensweise bei Unféllen Grundpflichten und Vorgehensweise bei Unfallen 16.08.2023 25.09.2023 El Schulung starten (’f:'l Test starten
Erste Hilfe Ill - Prifung von Einrichtungen und Material Priifung von Einrichtungen und Materia 16.08.2023 25.09.2023 Ei Schulung starten @, Test starten
Erste Schritte iniManSys - Meine Schulungen Erste Schritte in iManSys - Meine Schulungen 16.08.2023 25.09.2023 El Schulung starten E% Schulung bestatige
Handwerkzeuge | - Aligemein Allgemeine Hinweise zu Handwerkzeugen 16.08.2023 25.09.2023 E='l Schulung starten 7 Test starten
Handwerkzeuge |l - Elektrische Handmaschinen Richtiger Umgang mit elektrischen Handmaschinen 16.08.2023 25.09.2023 El Schulung starten @, Test starten
Handwerkzeuge Ill - Arbeiten mit Handwerk Richtiger Umgang mit elektrischen Handmaschinen 16.08.2023 25.00.2023 [ Schulung starten 7 Test starten
Hocharuckreiniger/Flissigkeitsstranler Betreiben von Hochdruckreinigern 16.08.2023 25.09.2023 [ schulung starten @) Test starten
Leitern und Tritte - Einflihrung Von Auswahl bis sicheres Arbeiten 16.08.2023 25.09.2023 E='l Schulung starten 7 Test starten

Wichtig zu den Schulungen ist es, zu beachten, dass die Teilnahme an den Schulungen anders als die
Teilnahme zu den Angebotsuntersuchungen nicht freiwillig ist. Arbeitgeber sind gesetzlich

verpflichtete, Arbeitnehmer unter Bericksichtigung der Bedingungen ihrer Tatigkeit regelmaRig zu

unterweisen. Dieser Pflicht kommt Ihr Arbeitgeber kiinfigtig (iber das dezentrale Angebot via

iManSys nach.

Daher ist es wichtig, dass alle Mitarbeiter regelmaRig iberpriifen, ob neue Schulungen anstehen,
oder Unterweisungen wiederholt werden missen.

5. Das digitale Verbandbuch

Wie Ihnen beim Betrachten der Kacheln auf der Startseite sicher ebenfalls bereits aufgefallen ist,
finden Sie hier auch die Mdoglichkeit einen Eintrag in ein digitales Verbandbuch vorzunehmen. Direkt
nach dem Klick auf die Kachel erhalten Sie unmittelbar Zugriff auf das Formular zum Eintrag.
Gleichzeitg konnen Sie hier auch alle bisher gemachten Verbandsbucheintrage sehen. Hierzu wahlen
Sie den oben aufgefiihrten Reiter aus.



> -

@ physische Verletzung () Keine Verletzung bekannt

MNeuer Eintrag meine gemeldeten Eintrage

Nutzerauswahl: @ intern () extern
Name des Verletzten: &
Ort: &
Datum: & TTMWM.JJJJ
Unhrzeit:  hhimm uhr

Unfallhergang:

Datum Erste-Hilfe:  TT.MM JJJJ
Uhrzeit Erste-Hilfe: hh:mm Uhr

Erste-Hilfe Malknahmen:

Mame des Erste-Hilfe-Leistenden: @
Wer hat zuerst vom Unfall Kenntnis genommen?: @
War diese Person Augenzeuge?:

Bemerkungen:

Hat ein Arztbesuch stattgefunden?: b (O ja () nein
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6.Der App-Login

Die Software iManSys kann nicht nur an Desktopcomputern genutzt werden. Selbstverstandlich
kénnen auch die Browser mobiler Endgerate die Benutzung der Software ermdoglichen, und damit
Terminbuchung und Unterweisungsteilnahmen abbilden.

Allerdings kann es insbesondere auf Smartphones Darstellungsprobleme aufgrund der kleinen
Bildschirme geben. Hier bietet es sich unter Umstdnden an, den Zugriff auf die Datenbank mittels der
App des Herstellers durchzufihren.

Im Folgenden werden wir lhnen daher erldutern, wie Sie an die notwendigen Zugangsdaten fiir die
Anmeldung in der App kommen.

ein iManSys @ @ : @ Abmelden

iManGy:

terweisen & Sotuen

Ut
Ll Meine Schuiungen

@

Im seitlichen Meniiband finden Sie das Untermenii zu lhren personlichen Daten. Mit einem Klick auf
das mit dem Pfeil markierte Symbol erreichen Sie diesen Menipunkt. Hier wahlen Sie den
entsprechenden Reiter App-Login aus.

. E —
P':ff\.-"‘\("- el al=1 T Y
ST ST LT IS dli

[g)]

Persinliche Daten Passwort dndern Vertretungen Meine gespeicherten Daten Personalisierung App-Login

Nachname:  Mustermann
Vorname:  Max
Benutzername:  Muster

externer Mitarbeiter  nein

Telefon:  0123/4567

E-Mail:

10
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Nach dem Klick auf diesen Reiter bildet die Software einen QR-Code ab, welcher mittels der in den
gangigen Stores der verschiedenen Smartphones angebotenen App eingescannt werden kann.
Hierliber kann eine Anmeldung in der App durchgefiihrt werden.

Personliche Daten

Persdnliche Daten Passwort &ndern Vertretungen Meine gespeicherten Daten Personalisierung App-Login

Uber die iManSys-App kdnnen Sie Schulungen und Unterweisungen absolvieren sowie Gefahrensituationen an die Verantwortlichen in Ihrer Organisation melden.

Sollten Sie die App noch nicht auf Inrem moebilen Endger&t installiert haben, kénnen Sie diese im Google-Play-Store (flir Android) oder im App-Store (filr i0S) kostenfrei herunterladen. Nach erfolgreicher Installation kénnen
Sie Inre Anmeldedaten bequem Uber den unten stehenden QR-Code in das Anmeldeformular Ihrer iManSys-App Ubertragen. Nutzen Sie dazu die Funktion ,QR-Code scannen” und fotografieren Sie die schwarz-weil3e Grafik
auf Ihrem Monitor. Sie werden sofort angemeldet.

Warnung
Sobald Sie sich in Ihrem Nutzerkonto anmelden, verpflichten Sie sich zur eigensténdigen Bearbeitung Ihrer Dokumente, Termine und Unterweisungen. Bewahren Sie Inr Passwort deshalb an einem sicheren Ort auf.
Schitzen Sie Ihr Passwort vor unbefugtem Zugriff und stellen Sie Ihren Zugang niemals Dritten zur Verfligung

ApiUrl:  https://cloud.imansys.net/vg-westerburg/vg-westerburg_API/api

QR-Code:

=]
(]

Drucken

7.Ansprechpartner und Vertreter

Sachbearbeiter Gesundheitsschutz

Herr Kroll

Telefon: 02663/291-151 E-Mailadresse: kroll.t@vg-westerburg.de
Vertreter

Herr Keller

Telefon 02663/291-150 E-Mailadresse: keller.c@vg-westerburg.de
Herr Lauf

Telefon:02663/291-181 E-Mailadresse: lauf.n@vg-westerburg.de
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